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            План – график организации подготовки к  ГИА и ЕГЭ 
                                                   на  2012-2013 уч. год
 
	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Организационно-методическая работа
	1. Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА и ЕГЭ (9,11 кл)
2. Подготовка базы данных по школе до 1 декабря на электронном носителе.
3. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного  ГИА и ЕГЭ (9,11 кл)
4. Итоги сдачи ЕГЭ, ГИА.
	Директор
Зам.дир по УВР
 
Ответственный за базу данных
Зам.дир по УВР
 
Зам.дир поУВР

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координатора ГИА и ЕГЭ в школе;
2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся
3. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору
4. Подготовка приказа о допуске учащихся  9-х, 11-ых классов о сдаче ГИА и ЕГЭ.
	Директор
 
Директор
 
 
Ответственный за базу данных
 
 Директор 

	Работа с учащимися
	1. Информирование по вопросам подготовки к  ГИА  и  ЕГЭ (9, 11 кл):
- знакомство с инструкцией
- правила поведения
- КИМы
- время регистрации
- официальные сайты  ГИА и ЕГЭ
2. Работа по тренировке заполнения бланков к ГИА и  ЕГЭ (9, 11 кл)
3. Информационная работа с учащимися по вопросам апелляции
4. Психологическая работа с учащимися
	Зам.директора по УВР
 
Зам.директора по УВР
Учителя-предметники
Зам.дир по УВР
Соц.педагог

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа
 
2.Разработка и анализ рекомендаций для учителей -предметников по вопросам подготовки  к ГИА и ЕГЭ (9,11кл)
 
3.Дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки качества школьного образования
 
4.Педсовет «Психологическое сопровождение  ГИА и   ЕГЭ в школе. Опыт и проблемы. Сравнительный анализ».
 
5.Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ.
	Директор
Зам.дир по УВР
 
Зам.дир по УВР
 
 
 
Зам.дир по УВР
Директор 
Учителя- предметники 
 
 
Зам.дир по УВР
 Директор
Соц. педагог 

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам связанных с ГИА и  ЕГЭ (9,11 кл)
2.Родительские собрания
	 Администрация
Классные Руководители

	Работа с классными руководителями
	1. Изучение индивидуальных особенностей учащихся, с целью выработки оптимальной стратегии подготовки экзаменов в форме ГИА и  ЕГЭ
2. Сбор копий паспортов учащихся  9 - 11-ых классов
	Соц. педагог
Учителя- предметники 
 
Классные руководители

	Работа ШМО
	1.Разработка календарно-тематического планирования с использованием КИМов.
2.Анализ работы по четвертям.
3. Тренировочные тесты.
	Администрация 
 
Руководитель ШМО

	Внутришкольный контроль
	1. Сравнительный анализ по итогам ГИА и  ЕГЭ.
2. Проверка ЗУН по предметам
3. Индивидуальное собеседование с учителями-предметниками
	 
 
Администрация


        
 
                                            
ПЛАН организационно-педагогических мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 классов, единого государственного экзамена на 2012 -2013 уч. год. 

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Заседание методического совета «Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов, форма проведения экзаменов»
	сентябрь
	Администрация школы

	2.
	Сформировать банк нормативно-правовых и инструктивных документов по проведению ЕГЭ. 

Прием заявлений от  учащихся на выбор предмета и формы проведения государственной (итоговой) аттестации

	Декабрь-январь
	Администрация школы

	3.
	1.Ознакомление выпускников, родителей с решением педсовета « Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 классов, форма проведения экзаменов» 2.Представление заявок в муниципальный орган управления образованием на тексты, задания письменных экзаменационных работ и бланки аттестатов об основном общем образовании

	Март - апрель
	.

Кл руководители

	4.
	Приобретение сборников учебно-тренировочных материалов для подготовки учащихся к ЕГЭ.
	Сентябрь- октябрь
	Учителя-предметники работающие в  9,11 классах

	5.
	1Провести заседания методических объединений учителей   с целью ознакомления с нормативно- правовыми и инструктивными документами по организации и проведению  ЕГЭ. Ознакомление учеников 9 класса, их родителей с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX  класса, рекомендациями по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников в текущем году, с решением педсовета «О реализации права обучающихся на выбор учебного предмета и формы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников»

	Февраль 
	 Руководители 

ШМО

	6.
	Формирование банка данных об обучающихся в 9, 11 классов.
	Сентябрь-октябрь
	Кл. руководители

	7.
	Принять заявления от выпускников на сдачу экзаменов по выбору
	До01. 12

До 01.03
	Классные Руководители

	8.
	Составить графики проведения:- консультаций.
	До 10.05

До 20.05
	Администрация школы

	9.
	Оформить стенд «Итоговая аттестация учащихся 9, 11 классов»

Оформление уголков «Готовимся к ЕГЭ» в кабинетах.
	Октябрь  
	Учителя-предметники

	10.
	Проведение консультаций для учащихся  9 и 11 классов с целью изучения инструкции по заполнения бланков регистрации, бланков ответов №1, бланков ответов №2 Единого государственного экзамена.
	Февраль-март
	Учителя-предметники

	11.
	Принять участие в диагностических работах по математике  и русскому языку в 9 и 11 классах.
	Февраль-апрель
	Администрация школы

	12.
	Провести пробные ( репитиционные) экзаменационные работы по предметам в форме ЕГЭ в 9 и 11 классах.
	Март- апрель
	Председатели ШМО

	13.
	Провести родительские собрания в 9 и 11 классах, с целью ознакомления с правилами проведения итоговой аттестации в 2013 году.
	Март 
	Классные руководители

Администрация школы

	14.
	Заседание педагогического совета «О проведении государственной (итоговой) аттестации учащихся 9, 11 классов» 
	До 14.05
	Администрация школы

	15
	Провести анализ выполнения образовательных программ по предметам
	До 23.05
	Учителя-предметники

	16.
	Представление в Управление образования документов на  выпускников,  для прохождения государственной (итоговой) аттестации
	До 15.05
	Администрация школы

	17.
	Заседание педагогического совета «Об освоении учащимися 9, 11 классов образовательных программ и допуске учащихся 9, 11 классов к государственной (итоговой) аттестации»
	24.05
	Администрация школы.
Учителя-предметники

	18.
	Подготовить анализ государственной (итоговой) аттестации учащихся 9, 11 классов.
	В ходе аттестации
	государственной аттестации

	19.
	Заседание педагогического совета «О результатах государственной (итоговой) аттестации, ( ГИА) о выпуске и награждении выпускников 9-х классов»
	До 15.06
	Администрация школы.



	20.
	Заседание педагогического совета «О результатах государственной (итоговой) аттестации (ЕГЭ), о выпуске и награждении выпускников»
	До 21.06
	Администрация школы.




                     Директор МКОУ   СОШ с. Новосёловка :        /Постникова О. Н./
